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1. Schritt 

Auswahl Partner u. 
kollaborative 

Konzeptentwicklung 

(Zielgruppe, Format, 
Lehrangebot u. 

curriculare 
Verankerung, 

Dauer) 

Einzubinden: 
Abteilung Studium & 

Lehre (SL) + 
Partneruniversitäten 

im BIP

2. Schritt

Zentrale Antragsfrist 
ist i. d. R. im Januar 
Antragsstellung über 
Mobilitätsportal (vgl. 

Ausschreibung 
online) Hinweis: 

Versand 
Förderentscheid inkl
Infos zum Ablauf u. 
Dokumentenvorlage
n Anfang/Mitte Juni

Einzubinden: 

SL u. Abteilung 
Göttingen 

International (GI) 

3. Schritt 

Fachliche 
Zuständigkeit 

Veröffentlichung im 
Kurskatalog für lokale 

Studierende

Klärung: Zeichnungs-
berechtigung (z. B. 

Erasmus+ 
Programmbeauftragte
) für Online Learning 
Agreement (OLA); 

Infos an 
erasmus.bip@uni-

goettingen.de; 

Prozess Ausstellung 
eines Transcript of
Records (ToR) am 

Ende des BIPs 
sicherstellen

Einzubinden: 

SL u. GI 

4. Schritt 

Konzeptionelle 
Vorbereitung des 

Kurses

Einzubinden: 

SL; 

Mitzuständig: 

beteiligte 
Partneruniversitäten

5. Schritt 

Absprachen 
hinsichtlich 

Lehrangebot, 
Workload, ECTS, 

Zeitplan und 
didaktische 

Verknüpfung von 
Online und 

Präsenzphase

Einzubinden: 

SL u. beteiligte 
Partneruniversitäten

6. Schritt 

Administrative 
Vorbereitung 

Klärung technischer 
Voraussetzungen u. 

Einrichtung v. 
Zugängen z. B. 

Lernplattform, Zugang 
zu Lehrmaterialien, 

Datenschutz, 
Serviceangebot SUB 

Räumlichkeiten buchen 

Soziale Aktivitäten 
(z.B. Stadtführung)

Mensabesuch u. ggf. 
Zwischenverpflegung 

Einzubinden: 

SL u. GI 

7. Schritt

Zeichnung Online 
Learning 

Agreements von 
Incoming 

Studierenden bis 
spätestens 2 

Wochen vor Start 
der virtuellen 

Phase

Einzubinden: 

GI 

8. Schritt

Erasmus+ Teaching 
Agreement von 
teilnehmenden 
Lehrende der 

Partneruniversitäten 
zeichnen

Einzubinden: 

GI 

Fakultät wird 

einbezogen/ 

informiert

Durchzuführen 

durch Fakultät
Durchzuführen 

durch Fakultät

Durchzuführen 

durch Fakultät
Durchzuführen 

durch Fakultät

Durchzuführen 

durch Fakultät

Durchzuführen 

durch Fakultät
Durchzuführen 

durch Fakultät
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9. Schritt

Förder-
bewilligung, 

Auftragsnummer 
u. Informationen 
zur Verwendung

Durchgeführt von: 
GI

10. Schritt

Budgetplanung u. 
Verwendung 

(Originalrechnungen 
u. begleitende 
Belege an GI)

Einzubinden: 

GI  

11. Schritt

Budget-
verwaltung

Durchgeführt 
von: 

GI 

12. Schritt

Teilnehmenden
-liste (Vorlage 
Homepage GI)

13. Schritt

Certificate of 
Stay für 

Incoming 
Studierende 
ausstellen 
(Vorlage 

Homepage GI)

Einzubinden: 

GI 

14. Schritt

 

Transcript of 
Record für 
Incoming 

Studierende über 
Flex Now 

bereitstellen 
(innerhalb von 

max. 4 Wochen); 
Information an 

Studierende und 
GI (in cc)

Einzubinden: 

GI 

15. Schritt

 

Budgetabschluss 
(Original-

rechnungen und 
begleitende 

Belege an GI)

Einzubinden: 

GI 

16. Schritt

Abschlussbericht 
BIP-Koordination 

über das 
Mobilitätsportal 

einreichen 
(Abgabefrist: 
spätestens 6 
Wochen nach 
Abschluss des 

BIPs)

Einzubinden:

 GI 

17. Schritt 

Evaluation 
(optional) 

Konzept und 
Durchführung 

Studierendenbe
fragung

Auch 
durchzuführen 

von: 

SL u. GI 

Durchzu-

führen durch 

Fakultät

Fakultät wird 

einbezogen/ 

informiert

Checkliste für ein Erasmus+ Blended Intensive Programm (BIP) in Koordination 

Vor dem BIP            –          Während des BIPs         –                   Nach dem BIP  

Fakultät wird 

einbezogen/ 

informiert

Durchzu-

führen durch 

Fakultät

Durchzu-

führen durch 

Fakultät

Durchzu-

führen durch 

Fakultät

Durchzu-

führen durch 

Fakultät

Durchzu-

führen durch 

Fakultät

Durchzu-

führen durch 

Fakultät
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